https.//progeo.com/en/job/projektmitarbeiter-m-w-d/

Kaufmannischer oder technischer Projektmitarbeiter
(M/W/D)

Willkommen bei ProGeo!

Unsere Mitarbeiter stehen bei uns im Mittelpunkt - fachlich wie
menschlich.

Wir glauben, dass ein respektvolles und vertrauensvolles Arbeitsumfeld die
Grundlage fiir gute Zusammenarbeit ist. Deshalb bieten wir Raum fir
eigenverantwortliches Arbeiten, individuelle Entwicklung und legen Wert auf
langfristige Beschaftigung. Bei ProGeo arbeitest du in einem engagierten Team,
das mit Fachwissen, Zuverldssigkeit und Motivation gemeinsam an klaren Zielen
arbeitet.

Rolle und Verantwortlichkeiten

e Kommunikation mit Kunden und Lieferanten zur Ermittlung von
Auftragsdaten, Koordination von Terminen und Abgleichen von
Anforderungen

Je nach Vorwissen und Qualifikation:

¢ Angebotsbearbeitung und Erstellung von technischen Dokumentationen und
Zeichnungen

Arbeitsvorbereitung und Qualitdtssicherung

¢ Produktionsplanung und -steuerung

* Uberwachung von Lieferterminen

¢ Bestandsmanagement

¢ Vorbereitende Buchhaltung

Qualifikationen

* Erfolgreich abgeschlossene technische oder kaufmannischer
Berufsausbildung

¢ Mindestens 3 Jahre einschlagige Berufserfahrung in einem oder mehreren
der oben genannten Themen

* Gute MS-Office-Kenntnisse und idealerweise Erfahrung mit CAD-
Programmen

¢ Ausgepragte Kommunikationsféhigkeiten und Teamféahigkeit

* FlieBende Deutschkenntnisse und sicher in der Kommunikation mit Kunden

Wir bieten

* Vor der Stadtgrenze Berlins mit Anbindung an &ffentliche Verkehrsmittel

¢ Flexible Arbeitszeiten auf dich und deine BedUrfnisse abgestimmt

¢ Arbeiten in einem modernen und familidren Unternehmen

e Kurze Entscheidungswege und Raum flr Flexibilitét fur dein Privatleben

¢ Auf Wunsch Mdglichkeiten zur fachlichen Weiterentwicklung

* Perspektiven flr den beruflichen Aufstieg und Gehaltsweiterentwicklungen

¢ Diverse Bonusprogramme und interne Benefits (Eigener Parkplatz,
Poolfahrzeug u.v.m)

ProGeo® — The Monitoring People

Hiring organization
ProGeo® - The Monitoring People

Employment Type
Full-time

Beginning of employment
Ab sofort

Duration of employment
Unbefristet

Job Location
HauptstraBe 2, 14979,
Berlin/GroBbeeren, Deutschland

Feuchtigkeitsmonitoring und Leckageortung
https://progeo.com



Interessiert?
Das passt zu Dir? Werde Teil unseres Teams und gestalte mit uns die Zukunft im

nachhaltigen Bauen - innovativ, nachhaltig und gemeinsam. Wir freuen uns auf
deine Bewerbung!
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