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Buchhalter/ Finanzbuchhalter (M/W/D)

Willkommen bei ProGeo!

Unsere Mitarbeiter stehen bei uns im Mittelpunkt - fachlich wie
menschlich.

Wir glauben, dass ein respektvolles und vertrauensvolles Arbeitsumfeld die
Grundlage fiir gute Zusammenarbeit ist. Deshalb bieten wir Raum fir
eigenverantwortliches Arbeiten, individuelle Entwicklung und legen Wert auf
langfristige Beschaftigung. Bei ProGeo arbeitest du in einem engagierten Team,
das mit Fachwissen, Zuverldssigkeit und Motivation gemeinsam an klaren Zielen
arbeitet.

Rolle und Verantwortlichkeiten

¢ Selbststandige Bearbeitung der laufenden Buchhaltung mit dem Blick flirs

Detail

Té&gliche Abstimmung der Konten sowie Fiihrung des Rechnungs-Eingangs-

und Ausgangsbuchs

e Erstellung und Priifung von Rechnungen (National, EU, Drittland)

e Bearbeitung und Verwaltung von Banken- und Kreditkartenbewegungen

* Ubernahme des Posteingangs und allgemeiner buchhalterischer
Korrespondenz

¢ Umsatzsteuerliche Beurteilung und Bearbeitung von Geschéaftsvorgangen

¢ Vorbereitung von Monats- und Jahresabschlliissen in Zusammenarbeit mit
dem Steuerberater

Qualifikationen

* Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, idealerweise mit
Weiterbildung zum/zur Bilanzbuchhalter:in

¢ Fundierte Kenntnisse im Bereich Buchhaltung und Umsatzsteuer

e Sicherer Umgang mit Zahlen sowie eine sorgféltige, strukturierte
Arbeitsweise

e Erfahrung in der Rechnungsstellung im nationalen und internationalen
Umfeld

* Hohes MaB an Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Was uns zu einem besonderen Arbeitgeber macht:

¢ Vor der Stadtgrenze Berlins mit Anbindung an &ffentliche Verkehrsmittel

¢ Flexible Arbeitszeiten auf dich und deine BedUrfnisse abgestimmt

¢ Arbeiten in einem modernen und familidren Unternehmen

¢ Kurze Entscheidungswege und Raum flr Flexibilitét fur dein Privatleben

¢ Auf Wunsch Mdglichkeiten zur fachlichen Weiterentwicklung

* Perspektiven flr den beruflichen Aufstieg und Gehaltsweiterentwicklungen

¢ Diverse Bonusprogramme und interne Benefits (Eigener Parkplatz,
Poolfahrzeug u.v.m)

¢ Remote Arbeit

ProGeo Monitoring Systeme und Services GmbH & Co. KG

Arbeitgeber
ProGeo Monitoring Systeme und
Services GmbH & Co. KG

Start Anstellung
Ab sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
HauptstraBBe 2, 14979,
Berlin/GroBbeeren, Deutschland

Feuchtigkeitsmonitoring und Leckageortung
https://progeo.com



Interessiert?
Das passt zu Dir? Werde Teil unseres Teams und gestalte mit uns die Zukunft im

nachhaltigen Bauen - innovativ, nachhaltig und gemeinsam. Wir freuen uns auf
deine Bewerbung!
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